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Prosess for håndtering av dokumenter 
Dokumentflyten er forskjellig for dokumenter som OneCO (selskap f.eks OCE) produserer og dokumenter andre produserer. Dokumenter som 

OneCo produserer planlegges og prognostiseres for den dato vi har tenkt å sende dokumentet til mottaker, og prognosen endres da naturlig 

nok når dokumentet sendes.  

For dokumenter som produseres av andre, planlegges og prognostiseres det når vi skal motta dokumentet, slik at vi kan planlegge med 

produksjon som benytter dokumentet som underlag. Prognosen endres da naturlig nok når dokumentet mottas i en planlagt revisjon. Samtidig 

kan det hende at vi sender dokumenter produsert av andre (tilbake med kommentarer, eller med «rød strek»), som da ikke vil være en ny 

revisjon, men kun en ny transaksjon. Det samme kan skje med dokumenter produsert og sendt av oss, kommer tilbake (mottas) fra disse andre 

med kommentarer og ‘rød strek’. Det vil heller ikke være en ny revisjon, men kun en ny transaksjon. 

Førstegangs registrering av dokumenter er som regel ved kontraktsinngåelse med kunde, eller kontraktsinngåelse med underentreprenører. Det 

kan også skje som følge av endring, og når det er mottatt et nytt dokument er det viktig for å kunne varsle krav om endringsordre. Det er viktig å 

poengtere at planlagt og prognostisert dato er for en kommende revisjon og ikke den som mottas eller sendes. 

I tillegg har vi en behandlingsfrist for mottatte dokumenter, som ikke har noe med planlagt/prognostisert dato, men som settes ved mottak av 

dokumentet. 

For å sikre at prosjektering og dokumentproduksjon harmoneres med gjeldende produksjonsplaner, skal beslutning om ethvert nytt dokument 

og enhver ny revisjon til et dokument ledsages av en planlagt ferdigstillelsesdato. Videre skal egen prognostisert dato følges opp for å kunne 

dokumentere avvik. Ved registrering settes prognostisert dato lik planlagt dato, og ved ferdigstillelse gjennom registrering av forsendelse eller 

mottak av angitt revisjon fryses prognostisert dato til faktisk forsendelse- eller mottaksdato. 

  

Dokument prosessen består av følgende applikasjoner: 

• Selskap dokument tabeller 

• Prosjekt dokument tabeller 

• Dokument prosjekt tabeller 

• Dokument oppslag 
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• Dokument mottak 

• Dokument forsendelse 

• Dokument transmittel 

• Produksjonsstatus pr.dokument (rapport) 

• Produksjonsstatus pr.dokument (rapport) 

• Dokument historikk (rapport) 

  

Disse finner man under menyen ‘Dokumenter’. 

 

Selskap dokument tabeller 

Selskap dokument tabellene inneholder informasjon som er felles for alle prosjekter i selskapet. Disse tabellene ivaretas og vedlikeholdes av 

selskapets Dokumentkontroller i samråd med selskapets Kvalitetssikringsleder.  

Disse dokument tabellene består av et felles skjermbilde som er delt inn i følgende del vinduer: 

• Dokument type tabell 

• Fil type tabell 

• Produksjons status tabell 

• Modenhet tabell 

• Dokument aktør tabell 

• Dokument rolle tabell 

 

Dokument type tabellen 

Dokument type tabellen definerer de ulike dokumenttypene som behandles og arkiveres. Tabellen har tatt utgangspunkt i de definisjoner 

Statsbygg benytter, men er unikt for OneCo Elektro AS. Se skjermbilde under. 
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Denne viser følgende data: 

• Dokument type 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere dokument type via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne dokument type. 

 

File type tabellen 

File type tabell definerer hvilken filtype dokumentet er lagret som. Definisjonen benyttes for oppslag i dokumentet fra dokumentregisteret. 

Se skjermbilde under. 
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Denne viser følgende data: 

• Fil type 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en fil via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en fil type. 

 

Produksjons status tabellen 

Produksjon status tabellen angir hvilken produksjon status som gjelder for dokumentet. Dette benyttes som underlag for å autorisere oppstart 

av ny revisjon av dokumentet. 

Se skjermbilde under. 
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Denne viser følgende data: 

• Produksjons status 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny produksjons status via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en produksjons status. 

 

Modenhet tabellen 

Modenhets tabell angir MMI (modenhetsindeks) verdi for prosjekteringen dokumentet omhandler. 

Se skjermbilde under. 
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Denne viser følgende data: 

• Modenhet 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny modenhet via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en modenhet. 

 

Dokument aktør tabellen 

Aktørtabell angir de ulike aktører (leverandører, kunder, myndigheter, sideentreprenører, etc.) som utarbeider/utgir eller mottar dokumenter. For 

aktører som i noen sammenheng er selskapets kunde eller leverandør, angis også tilhørende reskontronummer (kunde/leverandør nummer). 

Se skjermbildet under. 
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Denne viser følgende data: 

• Aktør 

• Beskrivelse 

• Adresse1 

• Adresse2 

• Adresse3 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny aktør via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en aktør. 

 

Dokument rolle tabellen 

Dokument rolle tabellen angir de ulike roller en aktør kan ha i forhold til et dokument i de ulike prosjekter. Rollen en aktør har i et gitt prosjekt er 

unik, og definert i prosjektdefinerte dokument tabeller. 

Se skjermbildet under. 
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Denne viser følgende data: 

• Rolle 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny rolle via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en rolle. 

 

  



 
 

11 
 

Prosjekt dokument tabeller 

Prosjektarkiv opprettes etter at prosjektregistrering er ferdigstilt. Dette er definisjoner som ofte er individuelle for ulike prosjekt, ikke minst 

definisjoner gitt av kunde. Disse tabellene opprettes av prosjektets dokumentkontroller eller prosjektleder, eller person nominert av en av disse. 

Prosjekt dokument tabeller kan defineres pr. Prosjekt og Hovedprosjekt, på samme måte som ‘Prosjektadministrative tabeller’. 

Skjermbildet under viser ‘Prosjekt dokument tabeller’. 
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Dokument formål/status 

Dokument formål/status er som regel definert av oppdragsgiver eller rådgivende ingeniør og angir status for dokumentet i forhold til dets 

utvikling. 

Se skjermbildet under. 

 
Denne viser følgende data: 

• Dokument status 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny status via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en status. 

 

Dokument revisjons tabell 

Dokument revisjonstabell følger ofte oppdragsgivers definisjoner, og er relativt standard i entreprisemarkedet. 

Se skjermbildet under. 
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Denne viser følgende data: 

• Revisjons nummer 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere et nytt revisjons nummer via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en revisjons nummer. 

 

Dokument utsteder 

Dokument utsteder tabell definerer hvem som utsteder de ulike dokumentene som benyttes i prosjektet. Dette vil typisk være rådgivende 

ingeniører, kunde og underentreprenører. Se skjermbildet under. 
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Denne viser følgende data: 

• Utsteder 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny utsteder via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en utsteder nummer. 

 

Aktør/rolle tabell 

Prosjekt aktør-rolle tabell definerer hvilke roller som bekles de ulike aktører i prosjektet, og benyttes som premiss for hvem vi kan motta 

dokumenter fra. 

Se skjermbildet under. 

 
 

Denne viser følgende data: 
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• Aktør 

• Beskrivelse 

• Addresse1 

• Addresse2 

• Addresse3 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny aktør via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en aktør. 

 

 

Dokument referanse tabell (link) 

Dokument referanse link benyttes til å definere adressen til lagringsstedet for dokumentets digitale fil representasjon.  

Se skjermbildet under. 

 
Denne viser følgende data: 

• Dokument referanse link 

• Beskrivelse 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny referanse link via et pop up vindu. 
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Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en referanse link. 

 

 

Dokument behandlings tid 

Behandlingstid for mottatte dokumenter er angitt i kalenderdager, for bruk ved mottaksregistrering av dokumenter og identifikasjon av 

potensielle framdriftsutfordringer. Se skjermbildet under. 

 
Denne viser følgende data: 

• Behandlingstid (antall dager) 

• Registrert av 

• Dato (registrert) 

 

Ved hjelp av funksjonen  kan man registrere en ny behandlingstid via et pop up vindu. 

Ved hjelp av funksjonen ‘Slett’ kan man fjerne en behandlingstid. 

 

Kopier funksjoner 

Bruker kan kopiere prosjekt dokument tabeller fra et annet prosjekt til et nytt prosjekt. Tilsvarende for hovedprosjekt. 

Se vindu under. 
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Dokument oppslag 

Opprettelse av nytt dokument utføres i applikasjonen ‘Dokument oppslag’ eller gjennom importfunksjonen ‘Import av nye dokumenter’. Et nytt 

dokument innebærer som regel endring i arbeidsomfang eller endring i arbeidsunderlag, og skal derfor behandles i henhold til gjeldende 

endringsrutiner før det registreres.  

Beslutning om ethvert nytt dokument og enhver ny revisjon til et dokument ledsages av en planlagt ferdigstillelsesdato. 

Dersom Oneco er produsent av et dokument, settes prognostisert dato til dagens dato ved forsendelse. 

Dokumenter av andre produsenter, settes prognostisert dato til dagens dato ved mottak. 

 

Skjermbildet under viser ‘Dokument oppslag’. 

 



 
 

19 
 

 

Dokument oppslag har følgende del vinduer: 

• Dokument oppslag, øvre del 

• Dokumenter, midtre del 

• Dokument post, nedre del 
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Dokument oppslag, øvre del 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument type (valg fra rull gardin meny) 

• Jobbpakke (valg fra rull gardin meny 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Hovedprosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument ansvarlig (valg fra rull gardin meny) 

• Behandlingsstatus (avkryssingsboks) - Mottakskontroll utført på dokumentene 

 

Ved å aktivere funksjonen  åpnes følgende pop up vindu: 
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Følgende data registreres for å lage et nytt dokument: 

• Dokument nummer 

• Dokument tittel 

• Revisjons nummer (valg fra rull gardin meny) 

• Fra - Oppdragsgiver (valg fra rull gardin meny) 

• Til (valg fra rull gardin meny) 

• Utarbeidet dato – Mottaks dato 

• Mottatt/Sendt dato – Mottatt er kontraktsignerings dato 

• Planlagt dato – Planlagt ferdigstillelses dato 

• Utsteder – Oppdragsgiver eller dennes rådgivende ingeniør (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument type (valg fra rull gardin meny) 

• Produksjons status – Angis som klart for produksjonsplanlegging (KPP) (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument status (valg fra rull gardin meny) 

• Behandlingsansvarlig (valg fra rull gardin meny) 

• Modenhet (valg fra rull gardin meny) 

• Mottaksreferanse – Kontrakts nummer 

• Filreferanse – Filnavnet dokumentet er lagret under f.eks Sharepoint 

Her angir man enten ‘Utarbeidet og ‘Mottatt/Sendt’ dato eller ‘Planlagt’ dato. 

Dersom Mottaks dato ikke spesifisert: Prognostisert dato = Planlagt dato 

 

Lagre knappen lagrer det nye dokumentet. 

 

Dokumenter, midtre del 

Denne delen er vist i del vinduet under. 
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Følgende data presenteres: 

• Dokument nummer 

• Beskrivelse 

• Revisjon 

• Planlagt dato - Planlagt ferdigstillelses dato 

• Prognostisert dato – Ved registrering: Prognostisert dato = Planlagt dato 

• Utarbeidet dato – Mottaks dato 

• Dokument type 

• Utsteder 

• Filtype 

• Forsendelses referanse 

• Behandlings ansvarlig 

• Behandlings frist (Transaksjonsdato pluss ‘Behandlingstid’) 

• Behandlings status 

• Registrert av 
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Ved å aktivere funksjonen ‘rediger’ åpnes følgende pop up vindu: 
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Se ‘Dokument oppslag’ øvre del ’Nytt dokument’ for redigering av data. 

 

Ved å aktivere funksjonen ‘Ny rev’ åpnes følgende pop up vindu for endring av revisjons nummer: 
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Her skaper man et eksisterende dokument med en ny revisjon.  Se ‘Dokument oppslag’ øvre del ’Nytt dokument’ for registrering av data. 
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Ved å aktivere funksjonen ‘Slett’ fjernes dokumentet (denne revisjonen av dokumentet). 

 

Dokument post, nedre del 

Denne delen presenterer de forskjellige revisjoner av et dokument. Se del vindu under. 

 

Følgende data vises: 

• Revisjon 

• Utarbeidet dato 

• Mottaker 

• Mottatt/sendt dato 

• Formål status 

• Produksjons status 

• Modenhet 

• Jobbpakke referanse (Legg til) (angir kryssreferansene mellom de ulike dokumentene og hvilke jobbpakker de danner 

produksjonsunderlag for) 

• Forsendelses referanse 

• Behandlingsansvarlig 

• Registrert av 

• Filreferanse 

Ved å trykke på Jobbpakke referanse (Legg til) åpnes følgende pop up vindu: 
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Her kan man registrere nye jobbpakke referanser (velger jobbpakke fra rull gardin meny) til dokumentet. 

Vanligvis bruker man applikasjonen ‘Import av dokument jobbpakke referanse’ til dette formålet. 

 

Ved hjelp av ‘Rediger’ funksjonen kan man editere et dokument tilsvarende som under midtre del over. 

Ved å aktivere funksjonen ‘Slett’ fjernes dokumentet (denne revisjonen av dokumentet). 
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Dokument mottak 

Formålet med applikasjonen ‘Dokument mottak’ er skape nye revisjoner av eksisterende dokumenter. Vanligvis anvendes import funksjonen 

’Import av dokument mottak’ til dette. 

For dokumenter som produseres av andre produsenter planlegges og prognostiseres det når vi skal motta dokumentet, slik at man kan 

planlegge med produksjon som benytter dokumentet som underlag. Prognosen endres når dokumentet mottas i planlagt revisjon. 

 

Skjermbildet under viser ‘Dokument mottak’. 
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Dokument mottak har følgende del vinduer: 

• Dokument mottak, øvre del 

• Dokumenter, nedre del 

 

Dokument mottak, øvre del 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Hoved prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument type (valg fra rull gardin meny) 

• Jobbpakke (valg fra rull gardin meny 

• Fra aktør (valg fra rull gardin meny) 

• Forsendelses referanse 

Dokumenter, nedre del 

Denne delen presenterer de forskjellige revisjoner som er mottatt av et dokument. Se del vindu under. 
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Følgende data presenteres: 

• Dokument nummer 

• Beskrivelse 

• Revisjon 

• Formål/status 

• Utarbeidet dato – Mottaks dato 

• Dokument type 

• Utsteder 

• Mottatt dato 

• Produksjons status 

• Jobbpakke referanse – Her kan man legge til nye jobbpakke referanser til et dokument 

• Behandlingsansvarlig 

• Registrert av 

• Filtype 

• Filreferanse – ved å trykke på ‘Last ned fil’, aktiveres en (pdf) fil av dokumentet 
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Ved å aktivere funksjonen ‘Mottatt’ kan man legge til en ny revisjon av dokumentet. Følgende pop up vindu aktiveres: 
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Vanligvis bruker man applikasjonen ‘Import av dokument mottak’ til dette formålet. 

 

Følgende data kan endres:  

• Revisjons nummer (valg fra rull gardin meny) 

• Fra (valg fra rull gardin meny) 

• Utarbeidet dato – Mottaks dato 

• Mottatt dato 

• Behandlingsfrist – Transaksjonsdato + Behandlingstid (se prosjekt dokument tabeller ‘Dokument Behandlingstid’) 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument type (valg fra rull gardin meny) 

• Produksjons status (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument status (valg fra rull gardin meny) 

• Behandlings ansvarlig (valg fra rull gardin meny) 

• Modenhet (valg fra rull gardin meny) 

• Mottaksreferanse 

• Filreferanse 

Ved å trykke på ‘Lagre’ skapes en ny revisjon av dokumentet. 
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Dokument forsendelse 

Formålet med applikasjonen ‘Dokument forsendelse’ er forsendelse (transmittal) av dokumenter, eller forsendelse av anmerkninger på mottatte 

dokumenter. 

 

Skjermbildet under viser ‘Dokument forsendelse’. 

 

 

Dokument forsendelse består av følgende 2 deler: 
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• Dokument forsendelse, øvre del 

• Dokumenter, nedre del 

 

Dokumenter forsendelse, øvre del 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Hoved prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument type (valg fra rull gardin meny) 

• Jobbpakke (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument ansvarlig (valg fra rull gardin meny) 

• Planlagt dato 
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Dokumenter, nedre del 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Avkrysnings boks – Angir forsendelse av dokumentet  

• Dokument nummer 

• Beskrivelse 

• Revisjon 

• Formål/status 

• Dokument type 

• Utsteder 

• Forsendelses referanse 

• Ansvarlig 

• Modenhet 

• Utarbeidet dato 

• Jobbpakke referanse - ‘Legg til’ ved ny jobbpakke referanse 
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Filtrerings mulighet  av allerede viste dokumenter 

 

Ved forsendelse av dokumenter aktiveres . Denne inneholder en rull gardin meny 

hvor en kan velge mottaker av dokumentet. 

Til aktør (mottaker) må være definert i ‘Selskapsdefinerte Dokument Tabeller’ under del vindu ‘Dokument aktør tabell’. 
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Dokument transmittal 

Formålet med applikasjonen ‘Dokument transmittal’ er å sende dokumenter til en annen part (kunde, underleverandør). Forsendelsen 

inneholder et arkiv av dokumenter (transmittal) som bekreftelse på levering av overføringen. 

 

Skjermbildet av ‘Dokument transmittal’ vist under. 

 

 ‘Dokument transmittal’ består av følgende del vinduer: 

• Dokument transmittal, øvre del 

• Dokumenter, midtre del 

• Transmittal, nedre del 
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Dokument transmittal, øvre del 

 

 

 

 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Til aktør (valg fra rull gardin meny) 

• Hovedprosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Fra dato – Planlagt dato 

• Til dato – Planlagt dato 
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Dokumenter, midtre del 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Dokument nummer 

• Beskrivelse 

• Formål/status 

• Dokument type 

• Utsteder 

• Forsendelses referanse 

• Ansvarlig 

• Modenhet 

• Utarbeidet dato 

Ved å aktivere en av radene i denne del vises data i nedre del. 

Transmittal, nedre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Dokument nummer 

• Beskrivelse 

• Revisjon 
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• Utarbeidet dato 

• Dokument type 

• Utsteder 

• Forsendelses dato 

• Ansvarlig 

• Formål/status 

• Modenhet 

Videre kan man laste ned en transmittal som sendes til mottaker med denne funksjonen . Se excel utskrift under. 
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Produksjonsstatus pr. dokument 

Formålet med rapporten ‘Produksjonsstatus pr. dokument' er å presentere nåværende produksjons status for et dokument (oppfølging). Se 

‘Selskaps dokument tabeller’ hvilke statuser som er tilgjengelig for et dokument. Videre viser den hvilke jobbpakker som er koblet til et 

dokument. 

 

Rapporten er delt i følgende to deler: 

• Produksjonsstatus pr. dokument, øvre del 
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• Dokument jobbpakke post, nedre del 

 

Produksjonsstatus pr. dokument, øvre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Hovedprosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Jobbpakke status (valg fra rull gardin meny) 

• Produksjons status (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument ansvarlig (valg fra rull gardin meny) 
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Dokument jobbpakke post, nedre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Dokument nummer 

• Revisjon 

• Dokument tittel 

• Behandlingstid 

• Jobbpakke 

• Jobbpakke navn 

• Dokument ansvarlig 

• Produksjons status 

Ved å trykke på  aktiveres en excel fil av rapporten. 
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Produksjonsunderlag pr. jobbpakke 

Formålet med rapporten ‘Produksjonsunderlag pr. jobbpakke' er å vise hvilke jobbpakker som er produksjonsunderlag for et dokument samt 

status for dokumentet.  
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Rapporten er delt i følgende to deler: 

• Produksjonsunderlag pr. jobbpakke, øvre del 

• Dokument jobbpakke post, nedre del 

 

Produksjonsunderlag pr. jobbpakke, øvre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Hovedprosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Jobbpakke status (valg fra rull gardin meny) 

• Produksjons status (valg fra rull gardin meny) 

• Dokument ansvarlig (valg fra rull gardin meny) 
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Dokument jobbpakke post, nedre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Jobbpakke 

• Jobbpakke navn 

• Dokument nummer 

• Dokument tittel 

• Revisjon 

• Produksjons status 
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• Jobbpakke ansvarlig 

Ved å trykke på  aktiveres en excel fil av rapporten. 
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Dokument historikk 

Formålet med rapporten ‘Dokument historikk' er å vise de forskjellige revisjonene av de enkelte dokumentene. 

 

 

Rapporten er delt i følgende to deler: 
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• Dokument historikk, øvre del 

• Dokument post, nedre del 

 

Dokument historikk, øvre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende søke kriterier: 

• Prosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Hovedprosjekt (valg fra rull gardin meny) 

• Formål/status (valg fra rull gardin meny) 

• Produksjons status (valg fra rull gardin meny) 

• Utsteder (valg fra rull gardin meny) 

• Siste revisjon (avkryssings boks) 
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Dokument post, nedre del 

 

 

Denne delen inneholder følgende data: 

• Dokument nummer 

• Revisjon 

• Dokument tittel 

• Planlagt dato - Planlagt ferdigstillelses dato 

• Prognotisert dato –  Prognotisert dato = Planlagt dato ved registrering av dokumentet 

• Utarbeidet dato 
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• Utsteder 

• Forsendelses referanse 

• Mottatt dato 

• Dokument ansvarlig 

 

Ved å trykke på  aktiveres en excel fil av rapporten. 
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